%%': UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA {;@;}
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
INSTRUGAO NORMATIVA N.° 006/2024 (com alteragdes em 16/03/2026)
CONCILIACAO BANCARIA

Estabelece normas e procedimentos para
conciliagdo bancaria no &mbito da UNESPAR.

A Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas (PRAF), no uso de suas atribui¢cdes
legais que lhe sao conferidas pelo Inciso V do Artigo 16 do Regimento Geral da
UNESPAR e, ainda, cumprindo o estabelecido na legislagédo estadual vigente,

INSTRUL

Art. 1° - Para fins de padronizacdo dos controles internos da UNESPAR e
cumprimento do Decreto Estadual 2.575/2019, Resolucdo SEFA 869/2019 e
Comunicado Técnico 006/2024-DCG/SEFA, fica estabelecida a presente Instrugcéo
Normativa.

Art. 2° - A critério de cada unidade da UNESPAR, a conciliagdo bancaria podera ser
manual, com uso do formulario constante no Anexo | desta instrugéo, ou de forma
automatica, por meio do Sistema SIAFIC em “Execucédo > Execucgéao financeira >
Conciliagdo bancaria”.

Paragrafo unico: O passo a passo para utilizagao da conciliagdo bancaria automatica
esta previsto no Manual de treinamento — Execu¢do Orgcamentaria, Financeira e
Contabil, disponivel no link https://siafic.fazenda.pr.gov.br/Pagina/Manuais-
Execucao-Orcamentaria .

Art. 3° - As subunidades da UNESPAR deverdo enviar a diretoria de contabilidade
da UNESPAR, até o 4° dia util de cada més, a documentagdo comprobatéria da
conciliagao bancaria mensal.

Art. 4° - A documentacdo comprobatéria da conciliagdo bancaria devera conter o(s)
extrato(s) bancario(s) da(s) conta(s) corrente(s), os extrato(s) bancario(s) da(s)
conta(s) de aplicacao financeira e o resumo da conciliagdo bancaria, por conta
corrente (Anexo | ou emitido pelo SIAFIC).

Art. 5° - O envio da documentag¢do comprobatéria da conciliagdo bancaria devera ser
feito por intermédio do drive da Proé-reitoria de Administracao e Finangas — PRAF, no
endereco https://t.ly/wlan , em pasta correspondente ao periodo a que se refere.

Assinatura Qualificada realizada por: Isielli Mayara Barzotto Martins Tierling em 30/03/2026 14:50. Inserido ao protocolo 25.595.292-7 por: Isielli Mayara Barzotto
Martins Tierling em: 30/03/2026 14:49. Demais assinaturas na folha 13a. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereco:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: eeOc5debf2d58246ed4bed41114248832




%%.: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANA

UNESPAR UNESPAR

Art. 6° - Antes do fechamento das conciliagbes bancarias, deverao ser registradas as
receitas arrecadadas, pagamentos e despesas incorridos no més, dentre outras
operacgdes financeiras do periodo.

Paragrafo unico: Na impossibilidade de efetuar todos os registros contabeis relativos
as movimentagdes bancarias, as pendéncias deverao ser devidamente justificadas
no resumo da conciliagdo bancaria.

Art. 7° - O saldo fixado no ultimo dia de cada més no relatorio “Raz&o” das contas
contabeis 111111901 e 111115000 do balancete/SIAFIC, devera refletir o saldo do
extrato bancario da conta corrente e aplicagao financeira, respectivamente.

Paragrafo unico: Os saldos relativos aos documentos financeiros pendentes de
conciliacao deverao ser mantidos na conta contabil de aplicagéo financeira, de modo
que o saldo da conta corrente permaneca zerado, se o saldo do extrato bancario for
zero.

Art. 8° - Os saldos aplicado e nao aplicado de 31 de dezembro, constantes nos
extratos bancarios, deverao ser registrados no sistema SEI-CED/SIAFIC até a data
de fechamento do sistema (conforme resolugdo de encerramento do exercicio)
(Alteracado em 16 de margo de 2026).

Paragrafo unico. O passo a passo para insercdo dos saldos no sistema esta
instruido no link https://siafic.fazenda.pr.gov.br/Pagina/Manuais-Execucao-
Orcamentaria .

Art. 9° - Até o ultimo dia do més de fevereiro, a Diretoria de Contabilidade devera
gerar o relatério de Contas e Relacionamentos (CCS) por meio do Sistema
Registrato — Banco Central, para verificagdo dos bancos com contas ativas
vinculadas ao CNPJ da UNESPAR (Alteracdo em 16 de margo de 2026).

Art. 10 — Até o ultimo dia util do més de margo, a Diretoria de Finangas devera
solicitar aos bancos mencionados no relatério CCS o relatério de todas as contas
correntes ativas vinculadas aos CNPJ’s da UNESPAR (Alteragédo em 16 de marco de
2026).

Art. 11 — Até o ultimo dia util do més de abril, a Diretoria de Contabilidade devera
conciliar as contas correntes ativas, inativas, encerradas, bloqueadas e excluidas,
vinculadas aos CNPJ’s da UNESPAR, com os cadastros de domicilios bancarios no
sistema SIAFIC em Apoio > Execucao > Domicilio Bancario da UG (Alteracao em 16
de margo de 2026).
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Art. 12 — A abertura e encerramento de contas correntes no ambito da UNESPAR
devera seguir os critérios estabelecidos na Resolugdo SEFA n° 526/2020 (Alteracao
em 16 de margo de 2026).

Art. 13 - Esta Instrugcdo Normativa abrange todas as subunidades da UNESPAR e
gera efeitos imediatos, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Paranavai, 16 de margo de 2026.

MARCIA APARECIDA ALTHMANN CESAR
Diretora de Finangas — PRAF/UNESPAR
Portaria n° 006/2021 — Reitoria

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7.304/2021)

ISIELLI MAYARA BARZOTTO MARTINS TIERLING
Diretora de Contabilidade — PRAF/UNESPAR
Portaria n° 743/2021 — Reitoria

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7.304/2021)

JOAO MARCOS BORGES AVELAR
Pré-Reitor de Administragéo e Finangas — UNESPAR
Portaria n° 1476/2024 — Reitoria

(Assinado eletronicamente nos termos do Decreto Estadual n® 7.304/2021)
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