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INSTRUGAO NORMATIVA N° 006/2024-PRAF

CONCILIACAO BANCARIA

A Pro-Reitora de Administragdo e Finangas da Universidade Estadual do Parana, no
uso das atribuicbes estabelecidas no Inciso V do Artigo 16 e no Artigo 25 do
Regimento Geral da UNESPAR e, ainda, cumprindo o estabelecido na legislagao
estadual pertinente,

INSTRUL

Art. 1° - Para fins de padronizagdo dos controles internos da UNESPAR e
cumprimento do Decreto Estadual 2.575/2019, Resolugcdgo SEFA 869/2019 e
Comunicado Técnico 006/2024-DCG/SEFA, fica estabelecida a presente Instrugao
Normativa.

Art. 2° - A critério de cada unidade da UNESPAR, a conciliagao bancaria podera ser
manual, com uso do formulario constante no Anexo | desta instrucédo, ou de forma
automatica, por meio do Sistema SIAFIC em “Execucdo > Execucgao financeira >
Conciliagao bancaria”.

Paragrafo unico: O passo a passo para utilizagdo da conciliagdo bancaria automatica
esta previsto no Manual de treinamento — Execucdo Orcamentaria, Financeira e
Contabil, disponivel no link https://siafic.fazenda.pr.gov.br/Pagina/Manuais-
Execucao-Orcamentaria .

Art. 3° - As subunidades da UNESPAR deverao enviar a diretoria de contabilidade
da UNESPAR, até o 4° dia util de cada més, a documentagcdo comprobatoria da
conciliacdo bancaria mensal.

Art. 4° - A documentagdo comprobatoria da conciliagdo bancaria devera conter o(s)
extrato(s) bancario(s) da(s) conta(s) corrente(s), os extrato(s) bancario(s) da(s)
conta(s) de aplicagédo financeira e o resumo da conciliagdo bancaria, por conta
corrente (Anexo | ou emitido pelo SIAFIC).

Art. 5° - O envio da documentagao comprobatdria da conciliagdo bancaria devera ser
feito por intermédio do drive da Pro-reitoria de Administracdo e Finangas — PRAF, no
endereco https://t.ly/wlgn , em pasta correspondente ao periodo a que se refere.

Art. 6° - Antes do fechamento das conciliagbes bancarias, deverao ser registradas as
receitas arrecadadas, pagamentos e despesas incorridos no més, dentre outras
operacgoes financeiras do periodo.

Paragrafo unico: Na impossibilidade de efetuar todos os registros contabeis relativos
as movimentagdes bancarias, as pendéncias deverédo ser devidamente justificadas
no resumo da conciliacdo bancaria.
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Art. 7° - O saldo fixado no ultimo dia de cada més no relatério “Razdo” das contas
contabeis 111111901 e 111115000 do balancete/SIAFIC, devera refletir o saldo do
extrato bancario da conta corrente e aplicacao financeira, respectivamente.

Paragrafo unico: Os saldos relativos aos documentos financeiros pendentes de
conciliacao deverao ser mantidos na conta contabil de aplicagao financeira, de modo
que o saldo da conta corrente permaneca zerado, se o saldo do extrato bancario for
zero.

Art. 8° - Os saldos aplicado e ndo aplicado, constantes nos extratos bancarios,
deverao ser registrados no sistema SEI-CED/SIAFIC até a data de fechamento do
sistema (dia 07 de cada més).

Paragrafo unico: O passo a passo para inser¢do dos saldos no sistema esta
instruido no link https://siafic.fazenda.pr.gov.br/Pagina/Manuais-Execucao-
Orcamentaria .

Art. 9° - Esta Instrucdo Normativa abrange todas as subunidades da UNESPAR e
gera efeitos imediatos, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Paranavai, 09 de julho de 2024.

Helena de Oliveira Leite
Pré-Reitora de Administragao e Finangas
Universidade Estadual do Parana - UNESPAR



