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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE TRANSPORTE DA REITORIA -
INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2024 — PRAF/UNESPAR

DADOS DO RESPONSAVEL PELA SOLICITAGAO:

NOME:
RG: E-MAIL:
CARGO: SUBUNIDADE:

TELEFONE PARA CONTATO:

FINALIDADE/MOTIVO/JUSTIFICATIVA DA SOLICITAGCAO (DESCREVER):

SOLICITACAO:
PERIODO: LOCAL DE SAIDA:
IDA, DATA E HORA: E necesséario motorista da Reitoria? () SIM () NAO

DESTINO E HORARIO DE CHEGADA (PREVISAO):

PERCURSO:

DETALHAMENTO DE DESLOCAMENTOS NO DESTINO:

VOLTA, DATA E HORA: HORARIO DE CHEGADA (PREVISAO):

TIPO DE VEICULO: () VAN () CARRO NUMERO DE PASSAGEIROS:

NOME E RG DOS PASSAGEIROS:

DECLARACAO:

Declaro que os servicos especificados neste documento serdo utilizados/prestados em beneficio da Universidade Estadual
do Parana — UNESPAR.

Assinatura do responsavel pela solicitagéo

Cidade, dia, més e ano

* OBSERVACOES:

UNESPAR/REITORIA - Avenida Rio Grande do Norte, 1525 | Paranavai-Parana | Telefone: (44) 3141-4700
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1. Para solicitagao de viagens em Dias e Horario de Expediente, o Formulario, apds preenchido, devera ser encaminhado
ao e-mail: frota.reitoria@unespar.edu.br.

2. Devolver a chave do veiculo para o responsavel da frota com os vouchers de abastecimento da viagem (caso tenha
sido abastecido). NAO DEIXAR OS VOUCHERS NO VEICULO.

3. Em caso de necessidade de novas fichas do Diario de Bordo do veiculo, caneta e/ou prancheta comunicar o responsavel
da frota da Reitoria para que o material seja disponibilizado.

4. Caso seja realmente necessario a realizagdo de viagem aos fins de semana, feriados e fora do Horario de Expediente,
o Formulario, apés preenchido, devera ser encaminhado via E-protocolo Digital para a seguinte chave:
UNESPAR/PRAF/DIVISUP/PATRI - (Mayson Candido Inacio) para analise e anuéncia da Chefe da Frota dos Veiculos
Oficiais da UNESPAR, da Magnifica Reitora e posterior conclusdo do agendamento. Para esses tipos de agendamentos,
€ imprescindivel que sejam efetuados por no minimo 15 dias de antecedéncia.
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